Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 3/2018
Dziekana Wydziatu Chemicznego
z dnia 27 sierpnia 2018 r.

Zasady funkcjonowania obiektow Wydzialu Chemicznego w dniach wolnych od pracy
oraz zasady skladania wnioskow o wyrazenie zgody na przebywanie w obiektach
Wydziatu.

1. W dniach wolnych od pracy, tj.:

1) soboty;

2) dni wolne od pracy, okre$lone przez Rektora PW;

3) niedziele oraz dni $wigteczne;

4) godziny po zamknieciu budynkow;

budynki Wydziatu s zamknigte.

. Pracownicy Wydzialu zamierzajacy przebywaé w pomieszczeniach znajdujacych sig
w budynkach Wydziatu w dniach wolnych od pracy sa zobowiazani do zgtoszenia tego faktu
Kierownikowi Administracyjnemu Wydzialu lub osobie przez niego wyznaczonej
przynajmniej na 2 dni weze$nie;j.

. Zghaszanie i sktadanie wnioskéw odbywa si¢ za pomocg formularza interaktywnego
zamieszczonego na wydzialowej stronie internetowej, poprzez wypekienie pol
wymaganych. Uzupelnienie wniosku o dodatkowe informacje dotyczace przebywania
w budynkach Wydzialu powoduje uszczegdtowienie informacji przekazywanej do ochrony
budynkow w celu sprawniejszego funkcjonowania nadzoru nad bezpieczenstwem osob
I mienia Wydziatu Chemicznego.

. Wypehienie formularza powoduje jego automatyczne przekierowanie do Kierownika
Administracyjnego Wydziatu, ktory w ramach swoich kompetencji stuzbowych podejmuje
odpowiednie decyzje. Wyrazenie zgody na przebywanie w budynkach Wydziatu powoduje
automatyczne zgtoszenie takiego faktu do ochrony obiektéw. Pracownik otrzymuje zwrotna
informacj¢ w formie e-maila o podjetej decyzji.

. Brak zgloszenia lub op6Znienie w zgloszeniu moze skutkowaé brakiem podjgcia stosownej
decyzji na przebywanie w budynkach Wydziatu. Portierzy i ochrona obiektow ma wowczas
zakaz wpuszczenia do budynku oraz zakaz wydania kluczy do pomieszczen.

. W przypadku braku mozliwosci elektronicznego ztozenia wniosku dopuszcza si¢ ztozenie
go w formie pisemnej do Kierownika Administracyjnego Wydzialu przynajmniej na dwa
dni przed planowanym przebywaniem w budynkach Wydziatu.

. W celu otrzymania stalego upowaznienia do przebywania w budynkach Wydziatu
Chemicznego w soboty pracownicy Wydzialu moga ztozy¢ pisemny wniosek do Kierownika
Administracyjnego Wydziatu. Wniosek sktada si¢ na rok akademicki do 15 wrze$nia
kazdego roku 1 aktualizuje w razie zaistnienia takiej potrzeby. Stale upowaznienia nie
obowigzuja w pozostate dni wolne od pracy, okreslone przez Rektora PW.

. Przewiduje si¢ wystgpienie nietypowych, szczegdlnych przypadkéw i potrzeb przebywania
pracownikow w obiektach Wydziatu Chemicznego. W takich sytuacjach nalezy zgtaszac je
1 szczegotowo uzgadniac z Kierownikiem Administracyjnym Wydziatu.



